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V. FEJEZET – TÁJÉKOZTATÁS AZ ÉRINTETT SZEMÉLY JOGAIRÓL 

BEVEZETÉS 

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az 

ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló AZ 

EURÓPAI PARLAMENT ÉS A TANÁCS (EU) 2016/679 RENDELETE (a továbbiakban: Rendelet) előírja, 

hogy az Adatkezelő megfelelő intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett részére a 

személyes adatok kezelésére vonatkozó, minden egyes tájékoztatást tömör, átlátható, érthető és 

könnyen hozzáférhető formában, világosan és közérthetően megfogalmazva nyújtsa, továbbá 

hogy az Adatkezelő elősegíti az érintett jogainak a gyakorlását. 

Az érintett előzetes tájékoztatási kötelezettségét az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról 2011. évi CXII. törvény is előírja. 

Az alábbiakban olvasható tájékoztatással e jogszabályi kötelezettségünknek teszünk eleget. 

I. FEJEZET​

AZ ADATKEZELŐ MEGNEVEZÉSE 

1. E tájékoztatás kiadója, egyben az Adatkezelő – az ügyvédi megbízásban megjelölt ügyvéd: 

ÜGYVÉD /ÜGYVÉDI IRODA NEVE: Poprádi Ügyvédi Iroda​

KAMARAI AZONOSÍTÓ: 36067367​

ADÓSZÁM: 18193910-2-41​

HONLAP: www.popradi.hu​

E-MAIL CÍM: info@popradi.com​

TELEFONSZÁM: +3612691572​

KÉPVISELŐ NEVE: dr. Poprádi Péter 

2. Adatvédelmi tisztviselő: nincs. 

II. FEJEZET​

ADATFELDOLGOZÓK MEGNEVEZÉSE 

3. Adatfeldolgozó: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely 

egyéb szerv, amely az adatkezelő nevében személyes adatokat kezel; (Rendelet 4. cikk 8.) 



Az adatfeldolgozó igénybevételéhez nem kell az érintett előzetes beleegyezése, de szükséges a 

tájékoztatása. Ennek megfelelően a következő tájékoztatást adjuk: 

4. Az ügyvédi iroda adatfeldolgozói, az ügyvédi iroda munkavállalói. 

5. Helyettes ügyvédek – mint adatfeldolgozók 

Az ügyvéd helyettesítésére jogosultak az ügyvéd külön megbízása alapján a területi ügyvédi 

kamara ügyvédei. 

III. FEJEZET​

AZ ÜGYVÉDI TEVÉKENYSÉGHEZ KAPCSOLÓDÓ ADATKEZELÉSEK 

6.Ügyvédi megbízáshoz kapcsolódó adatkezelés 

6.1. Ügyvédi megbízás az ügyvédi tevékenység folytatására adott megbízást jelenti (Üt. 28.§(1), a 

megbízási szerződést írásba kell foglalni, kivéve, ha az csak jogi tanácsadásra irányul (Üt. 29.§’/1/). 

Az ügyvédi megbízáshoz kapcsolódó adatkezelés célja az ügyvédi megbízás teljesítése.​

6.2. Az ügyvédi megbízáshoz kapcsolódó adatkezelés jogalapja szerződés teljesítése a Rendelet 6. 

cikk /1/ b) pontja alapján.​

6.3. A megbízást az ügyfél képviseletében megadó hozzátartozó (Üt. 28.§(2)), jogi személy 

képviselő és kapcsolattartó vonatkozásában az adatkezelés jogalapja az adatkezelő ügyvédi iroda 

jogos érdeke a Rendelet 6. cikk /1/ f) pontja alapján. Ugyancsak jogos érdek jogcímén kezeli az 

ügyvédi iroda a megbízás teljesítéséhez szükséges, harmadik személyek – például tanúk, 

szakértők – adatait.​

6.4. A kezelhető személyes adatok körére a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása 

megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2017. évi LIII. törvény (a továbbiakban: Pmt.) 7.§-a 

irányadó.​

6.5. Az adatok adatfeldolgozás céljára átadásra kerülnek az ügyvédi iroda archiválási, továbbá 

számviteli és – elektronikus kapcsolattartás esetén – IT szolgáltatója részére. A címadatok postázás 

esetén átadásra kerülnek a Magyar Posta, illetve a megbízott futárszolgálat részére.​

6.6. A címzettek köre: A személyes adatok a megbízás és az adatkezelés célja szerint továbbíthatók 

az eljáró hatóságoknak, bíróságoknak, ellenérdekű feleknek, harmadik személyeknek. Az ügyvédi 

iroda a megbízás teljesítése során helyettesítő ügyvédet (Üt. 17.§) vehet igénybe, az adatok 

átadhatók a helyettesítő ügyvéd részére. Az adatok közölhetők az ügyvédi iroda alkalmazottjaival. 

A személyes adatok átadhatók az ügyvédi megbízás teljesítésében közreműködő személyek, 

illetve a megbízás teljesítéséhez kapcsolódóan igénybe vett egyéb személyek részére, akiknek 

közreműködését, illetve igénybevételét az ügyfél jóváhagyta.​



6.7. Amennyiben a területi ügyvédi kamara az Üt. 85.§-a alapján irodagondnokot jelöl ki, az 

irodagondnok jogosult az ügyvéd képviseletére és az iratokba betekinteni.​

6.8. A személyes adatok tárolásának időtartama: a megbízás megszűnését követő 5 év, okirat 

ellenjegyzése esetén az okirat ellenjegyzését követő 10 év, ingatlanra vonatkozó jog közhiteles 

nyilvántartásba való bejegyzését érintő ügyben a jog bejegyzésétől számított tíz év. (Üt. 53.§)​

6.9. Okirat ellenjegyzése esetén az ügyvédi iroda által ellenjegyzett okiratot, valamint az okirat 

ellenjegyzésével járó ügyben keletkezett más iratokat – ha jogszabály ennél hosszabb megőrzési 

időt nem állapít meg, vagy a felek ennél hosszabb ideig történő őrzésben nem egyeztek meg – az 

ellenjegyzéstől számított tíz évig megőrzi. (Üt. 53.§/5/).​

6.10. Az ügyvédi iroda jogi kötelezettség teljesítése jogcímén, törvényben előírt adó és számviteli 

kötelezettségek teljesítése (könyvelés, adózás) céljából kezeli az megbízó nevét, címét, adószámát. 

A személyes adatok tárolásának időtartama a jogalapot adó jogviszony megszűnését követő 8 év. 

A személyes adatok címzettjei: az ügyvédi iroda adózási, könyvviteli feladatait ellátó munkavállalói 

és adatfeldolgozói.​

6.11. A személyes adatok ügyvédi titoknak minősülnek, azok megőrzésére az ügyvédi iroda 

fokozott biztonsági intézkedéseket alkalmaz.​

6.12. Az ügyvédi megbízás adatkezelési kikötését a jelent szabályzat 1. számú melléklete 

tartalmazza.​

6.13. Az ügyvédi iroda adatkezelési tájékoztatóját jelen szabályzat 2. számú melléklete tartalmazza. 

7. Azonosításhoz kapcsolódó adatkezelés 

7.1. Az adatkezelés célja: természetes személy ügyfél, meghatalmazott, jogi személy képviselője 

adatai nyilvántartott adatokkal való egyezőségének és az általa bemutatott okmányok 

érvényességének ellenőrzése.​

7.2. Az adatkezelés jogalapja: jogi kötelezettség teljesítése a Rendelet 6. cikk (1) c) pont és az Üt. 

32.§-a alapján.​

7.3. A kezelhető személyes adatok köre: Üt. 32.§ (3/).​

7.4. Címzettek: ügyvéd, alkalmazottai, helyettesítő ügyvéd.​

7.5. A személyes adatok tárolásának időtartama: a megbízás megszűnését követő 5 év. 

8. Kötelező jogi képviselettel vitt ügyek nyilvántartásához kapcsolódó adatkezelés 

8.1. Az adatkezelés célja: a jogügyletek biztonságának elősegítése, továbbá az ügyvédi tevékenység 

korlátainak az érvényesítése.​

8.2. Az adatkezelés jogalapja: jogi kötelezettség teljesítése (Rendelet 6. cikk (1) c) – az Üt. 33.§-a 

alapján.​



8.3. A kezelhető személyes adatok köre: Üt. 33.§ (2/). Elérhetőségi adatok hozzájárulás alapján 

kezelhetők (Üt. 33.§/6/).​

8.4. Címzettek: az ügyvéd, ügyvédi iroda alkalmazottai, helyettesítő ügyvéd.​

8.5. A személyes adatok tárolásának időtartama: a megbízás megszűnését követő 8 év (Üt. 33.§/7/, 

Pmt. 56-57.§) illetve a Pmt. 58.§-ban meghatározott hatósági megkeresés esetén 10 év. 

9. Az azonosított jogi személyekről és más szervezetekről vezetett nyilvántartáshoz kapcsolódó 

adatkezelés 

9.1. Az adatkezelés célja: a jogügyletek biztonságának elősegítése, továbbá az ügyvédi tevékenység 

korlátainak az érvényesítése.​

9.2. Az adatkezelés jogalapja: jogi kötelezettség teljesítése (Rendelet 6. cikk (1) c) pont és az Üt. 33.§ 

/4/ bekezdése alapján.​

9.3. A kezelhető személyes adatok köre: az azonosított jogi személy vagy más szervezet 

képviseletében eljáró személy természetes személyazonosító adatai (Üt. 33.§ (4/ d). Elérhetőségi 

adatok hozzájárulás alapján kezelhetők (Üt. 33.§/6/).​

9.4. Címzettek: az ügyvéd, ügyvédi iroda tagjai, alkalmazottai, helyettesítő ügyvéd.​

9.5. A személyes adatok tárolásának időtartama: a megbízás megszűnését követő 8 év (Üt. 33.§/7/, 

Pmt. 56-57.§) illetve a Pmt. 58.§-ban meghatározott hatósági megkeresés esetén 10 év. 

10. Kirendeléshez kapcsolódó adatkezelés 

10.1. Az ügyvéd kirendelés esetén kirendelt védőként, eseti gondnokként, eseti gyámként, 

ügygondnokként (a továbbiakban együtt: kirendelt ügyvéd) jár el. (Ütv. 36.§/1/). Az adatkezelés 

célja a kirendelés teljesítése.​

10.2. Az adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja: az adatkezelés közérdekű 

vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlásának keretében végzett feladat 

végrehajtásához szükséges.​

10.3. Címzettek: ügyvéd, ügyvédi iroda tagjai, alkalmazottai, helyettesítő ügyvéd.​

10.5. A személyes adatok tárolásának időtartama: a kirendelés megszűnését követő 5 év. 

11. Okirati ellenjegyzéshez kapcsolódó adatkezelések 

11.1. Ha az ügyvédi tevékenység ellátásnak olyan okirat ellenjegyzése is részét képezi, amelynek 

valamely szerződő fele az okiratot szerkesztő ügyvédnek az adott ügy ellátására nem adott 

megbízást, az okiratot szerkesztő ügyvéd az okirat aláírását megelőzően írásban köteles e felet 

tájékoztatni arról, hogy az ellenjegyzés az okiratot szerkesztő ügyvéddel megbízási jogviszonyt 

nem hoz létre. (Üt. 43.§/5/. Az ilyen szerződő fél – szerződésben rögzített adatainak kezelésére az 



ügyvédi iroda a tájékoztatás teljesítése és igazolása céljából jogi kötelezettség teljesítése jogcímén 

jogosult (Rendelet (1) c)).​

11.2. Az ellenjegyző ügyvéd által korábban már azonosított fél az okirat aláírása, illetve az okiraton 

szereplő aláírás sajátjaként való elismerése során elektronikus hírközlő hálózaton keresztül az 

ellenjegyző ügyvéd számára a mozgóképet, valamint a hangot egyidejűleg továbbító és rögzítő 

eszköz igénybevételével is eljárhat. A rögzített felvételt az ellenjegyző ügyvéd az ellenjegyzett 

okirattal együtt őrzi meg. (Üt. 44.§/2/). Az ügyvédi iroda a rögzített felvételt szerződés teljesítése 

(Rendelet 6. cikk /1/ b) pontja) jogcímén, kezeli, az adatkezelés célja az okirat ügyfél általi 

aláírásának, illetve az okiraton szereplő aláírás sajátjaként való elismerésének igazolása.​

11.3. Ingatlanra vonatkozó vagy ingatlannal kapcsolatos jog vagy tény közhiteles nyilvántartásba 

való bejegyzésre irányuló eljárásban való jogi képviseletre, illetve közhiteles nyilvántartásba való 

bejegyzés alapjául szolgáló okirat szerkesztésére irányuló ügyvédi tevékenység során az ügyvédi 

iroda az ingatlan-nyilvántartási adatokat és a tulajdonjogra, az ingatlannal kapcsolatos egyéb 

jogra vonatkozó okiratokat köteles ellenőrizni. (Üt. 45.§). Ezen ingatlan-nyilvántartási adatok célja 

adatok, okiratok ellenőrzése, jogalapja jogi kötelezettség teljesítése a teljesítése a Rendelet 6. cikk 

(1) c) pontja szerint.​

11.4. Címzettek: az ügyvéd, ügyvédi iroda tagjai, alkalmazottai, helyettesítő ügyvéd.​

11.5. A személyes adatok tárolásának időtartama: a megbízás megszűnését követő 5 év, okirat 

ellenjegyzése esetén az okirat ellenjegyzését követő 10 év, ingatlanra vonatkozó jog közhiteles 

nyilvántartásba való bejegyzését érintő ügyben a jog bejegyzésétől számított tíz év. (Üt. 53.§) 

12. Papíralapú okirat elektronikus okirati formába alakításával kapcsolatos adatkezelés 

12.1. Az ügyvédi iroda papíralapú okiratot – utalvány, értékpapír vagy más vagyoni értékű jogot 

megtestesítő okirat kivételével – elektronikus okirati formába alakíthat. (Üt. 46.§) Ezen adatkezelés 

célja az elektronikus okirattá alakítás, jogalapja szerződés teljesítése (Rendelet 6. cikk /1/ b)).​

12.2. Címzettek: ügyvéd, ügyvédi iroda tagjai, alkalmazottai, helyettesítő ügyvéd.​

12.3. A személyes adatok tárolásának időtartama: ügyvédi iroda az elektronikus okiratot – ha a felek 

ennél hosszabb ideig történő őrzésben nem egyeztek meg – a másolatkészítéstől számított tíz 

évig megőrzi. Az ügyvédi iroda az általa ellenjegyzett, elektronikus formába alakított papíralapú 

okiratot, – ha a felek ennél hosszabb ideig történő őrzésben nem egyeztek meg – az átalakítástól 

számított öt évig megőrzi. 

13. Ügyvédi letétre vonatkozó adatkezelés 

13.1. Az ügyvédi letéthez (Üt. 47.§) kapcsolódó adatkezelés célja a letéti szerződés teljesítése, 

jogalapja a Rendelet 6. cikk /1/ b) pontja alapján szerződés teljesítése.​



13.2. A letéti szerződésben megnevezett harmadik személy adatait az ügyvédi iroda jogos érdek 

jogcímén kezeli a Rendelet 6. cikk /1/ f) pontja alapján.​

13.3.  Az ügyvédi iroda az általa kezelt, a kötelező legkisebb munkabér havi összegének kétszeresét 

elérő letétek adatait és azok változását a letétkezelés biztonsága és a letétkezelésre vonatkozó 

szabályok hatékony ellenőrizhetősége érdekében a területi ügyvédi kamarák által működtetett 

elektronikus letéti nyilvántartásban rögzíti. (Üt. 51.§/1/). Az elektronikus letéti nyilvántartásban 

rögzíteni kell egyebek mellett a letéti szerződés ügyazonosítóját is. További címzettek: az ügyvéd, 

ügyvédi iroda tagjai, alkalmazottai, helyettes ügyvéd.​

13.4.  Az ügyvédi iroda a letétet a letéti szerződés feltételei szerint, biztonságosan, a jogosulatlan 

hozzáférést megakadályozó módon köteles őrizni. (Üt. 18.§/1/).​

13.5. Az adatkezelés időtartama: a letéti szerződés megszűnését követő tíz év. 

14. Ügynyilvántartással kapcsolatos adatkezelés 

14.1. Az adatkezelés célja: az ügyvédi iroda a megbízás alapján ellátott ügyekről – az ügyvédi 

tevékenységre vonatkozó szabályok megtartásának ellenőrizhetősége, valamint az ügyvédi 

tevékenységre való jogosultság megszűnése esetén az ügyfelek jogainak védelme érdekében – 

nyilvántartást vezet. (Üt. 53.§/1/).​

14.2. Az ügynyilvántartás a következő adatokat tartalmazza:​

a) az ügyvéd által képzett ügyazonosítót,​

b) az ügyfél nevét,email címét, telefonszámát​

c) az ügy tárgyát,​

d) a megbízási szerződés létrejötte időpontját és​

e) az ügyhöz kapcsolódó bírósági eljárások lajstromszámát, illetve más eljárások iktatószámát.​

14.3. Az adatkezelés jogalapja: jogi kötelezettség teljesítése a Rendelet 6. cikk (1) c) pontja, és az Üt. 

53.§-a alapján.​

14.4. Címzettek: az ügyvéd, ügyvédi iroda tagjai, alkalmazottai, helyettes ügyvéd. Betekintésre 

jogosultak az Üt. 53.§/4/ bekezdésében meghatározottak.​

14.5. Az adattárolás időtartama:  megbízás megszűnését követő öt év, okirat ellenjegyzése esetén 

az okirat ellenjegyzését követő tíz év, ingatlanra vonatkozó jog közhiteles nyilvántartásba való 

bejegyzését érintő ügyben a jog bejegyzésétől számított tíz év. 

15. A pénzmosás és terrorizmus finanszírozása megelőzése és megakadályozása, továbbá a 

korlátozó intézkedések teljesítése céljából végzett adatkezelés 

15.1. Az ügyvédi iroda jogi kötelezettség teljesítése jogcímén, pénzmosás és 

terrorizmus-finanszírozása megelőzése és megakadályozása céljából kezeli ügyfelei, ezek 



képviselői, és a tényleges tulajdonosoknak a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása 

megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2017. évi LIII. törvényben (Pmt.) meghatározott 

adatait: a) természetes személy a) családi és utónevét, b) születési családi és utónevét, c) 

állampolgárságát, d) születési helyét, idejét, e) anyja születési nevét, f) lakcímét, ennek hiányában 

tartózkodási helyét, g) azonosító okmányának típusát és számát; lakcímet igazoló hatósági 

igazolványa számát, a bemutatott okiratok másolatát. (7.§).​

15.2. Az ügyvédi iroda jogi kötelezettség teljesítése jogcímén az Európai Unió és az ENSZ 

Biztonsági Tanácsa által elrendelt pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedések végrehajtása 

céljából kezeli az erről szóló 2017. évi LII. törvényben (Kit) meghatározott adatokat.​

15.3. A személyes adatok címzettjei: az ügyvéd, az ügyvédi iroda tagjai, alkalmazottai, helyettes 

ügyvéd, a Pmt. szerinti kijelölt személy.​

15.4. A személyes adatok tárolásának időtartama az üzleti kapcsolat megszűnésétől, illetve az 

ügyleti megbízás teljesítésétől számított 8 év, Pmt. 56-57.§) illetve a Pmt. 58.§-ban meghatározott 

hatósági megkeresés esetén 10 év. 

16. A Levéltári törvény szerint maradandó értékű iratokra vonatkozó adatkezelés 

16.1. Az ügyvédi iroda jogi kötelezettsége teljesítése jogcímén kezeli a köziratokról, a 

közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi LXVI. törvény (Levéltári 

törvény) szerint maradandó értékűnek minősülő iratait abból a célból, hogy az ügyvédi iroda 

irattári anyagának maradandó értékű része épségben és használható állapotban a jövő 

nemzedékei számára is fennmaradjon. Az adattárolás ideje: a közlevéltár részére történő átadásig.​

16.2. A személyes adatok címzettjei: az ügyvéd, ügyvédi iroda vezetője, alkalmazottai, a közlevéltár 

munkatársa. 

IV. FEJEZET​

ADATKEZELÉS A HONLAPON 

17. A honlapon történő adatkezelésről szóló tájékoztatót az ügyvédi iroda általános adatkezelési 

tájékoztatója tartalmazza, amely elérhető az ügyvédi iroda honlapján. 

V. FEJEZET​

AZ ÉRINTETT SZEMÉLY JOGAI 

18. Az érintett személy jogairól szóló tájékoztatást az ügyvédi iroda általános adatkezelési 

tájékoztatója tartalmazza, amely elérhető az ügyvédi iroda honlapján. 

**** 



Ügyfél aláírásával igazolja, hogy az ügyvédi iroda adatkezelési tájékoztatóját megismerte és annak 

egy példányát átvette. 

Kelt, Budapest 2018. június 01 nap 

_________________________​

ügyfél 
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